INSTRUKCJA ZGLOSZENIA SIE DO PROJEKTU

Rozmiar pojedynczego pliku PDF nie moze przekroczy¢ 32MB.

1. Zatéz konto w systemie na stronie www.swo2.pl . Po zatozeniu konta otrzymasz
wiadomos$¢ e-mail i link do aktywacji konta.

2. Aktywuj swoje konto i ponownie zaloguj sie w systemie.

3. W trakcie trwania naboru kliknij ZGLOSZENIE DO PROJEKTU.

Aktualne projekty

Program wsparcia mikro, matych i srednich firm w okresowych trudnosciach

- Zgtoszenie do projektu

4. Nastepnie kliknij WYSWIETL DOKUMENTY.

Moje dokumenty

DATA ZGLOSZENIA NUMER FIRMA PROJEKT sTaTus opcue
2024-07-04 SWO/PS1/658720 ProcessTeam Sp. z Program wsparcia mikro, matych i érednich firm w okresowych Niewystany / Kompletowanie Wyswietl dokumenty —
10:18:11 0.0. trudnosciach dokumentow

5. Po wyswietleniu dokumentéw pojawi sie strona z listag dokumentéw, ktore nalezy
wypetnié i wgraé w systemie.

Powrét do listy zgtoszeri

Zgtoszenie do projektu

Projekt Program wsparcia mikro, matych i $rednich firm w okresowych trudnosciach
Data utworzenia w systemie 2024-07-04
E-mail 1 |
Nazwisko :
Status zgloszenia do projektu Niewystany [ Kompletowanie dokumentéw
Dostgpne dokumenty
NAZWA sTaTUS opcuE

Zatgeznik nr 1- Formularz zatoszeniowy przedsiebiorcy Formularz niewypetniony —
Zatgeznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow MSP i powigzan Dokument do pobrania

Zatgeznik nr 3 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis Dokument do pobrania

Zatgeznik nr 4 - Oswiadczenie dotyczgce otrzymanej pomocy de minimis Formularz niewypetniony

Zatgeznik nr 5 - Oswiadczenie dotyczqcej trudnej sytuacii Formularz niewypetniony

Zatqeznik nr 6 - Oéwiadczenie MSP sankcje Formularz niewypetniony


http://www.swo2.pl/

6. Przejdz do wypetniania pierwszego dokumentu tj. Zatacznik 1 - kliknij DODAJ/EDYTUJ
DOKUMENT.

7. Zapoznaj sie z instrukcja przesytania dokumentow.
UWAGA! W przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych koniecznie

pobierz TABELE DOTYCZACA SYTUACIJI FINANSOWEJ. Po pobraniu dokumentu

przejdz do wypetniania Formularza rekrutacyjnego - kliknij WYPELNLJ/EDYTUJ
DOKUMENT.

Powrot do listy zolgeznikéw

Dokument
Nazwa Dokumentu Zalgeznik nr 1 - Formularz zgloszeniowy przedsigbiorcy
Numer Dokumentu 2/658720/WNI/664016
Numer rejestrowyjidentyfikator SWOIPS1/658720
Status formularza Formularz niewypetniony
Instrukcja Wymagane do wyslania wniosku
1. Wypetnij/Zapisz/Edytuj formularz
2. Akceptuj formularz elektroniczny
3. Generuj plik PDF
4. Podpisz: podpisem kwalifikowonym lub podpisem odrecznym, nastepnie zeskanuj
5. Dotgez podpisany dokument jako zatgeznik
6. Zaakceptuj dokument w PDF
7. Dolgez réwniez wymagane dodatkowe dokumenty (jesh dotyczy)
8. Wyslij zgloszenie do projektu jesli status zolacznikow jest Dokument dolqczony (podpisany!) fkolor zielony/
Do pobrania
1. Tabela dotyczgea sytuac]i finansowe] - jesi dotyczy _
Formularz

Zalgezone dokumenty

DATAICZAS

8. Wypetnij formularz i zapisz wprowadzone dane.

9. Nastepnie zaakceptuj formularz elektroniczny - kliknij AKCEPTUJ FORMULARZ
ELEKTRONICZNY/GENERU)J PLIK PDF.

Formularz
Akeeptuj formularz

EEETITETTT qm—

Po akceptacji nie bgazie mozna juz edytowac dokumentu — System wygeneruje PDF do podpisu.

Zalgczone dokumenty

10. Wygeneruj i pobierz plik PDF do podpisu.

Generowanie PDF

| ¢




11. Podpisz podpisem kwalifikowalnym lub odrecznym, a nastepnie zeskanuj dokument.

12. Przejdz do wgrywania plikéw. Wybierz plik z dysku, a nastepnie kliknij DOLACZ
PODPISANY PDF. Postepuj tak ze wszystkimi dokumentami:

- Zatacznik 1 (Formularz rekrutacyjny),

- raport Autodiagnozy,

- oSwiadczenie o niekaralnosci,

- oswiadczenie o niezaleganiu z naleznosciami wobec skarbu Panstwa,

- dodatkowe dokumenty do zweryfikowania poprawnosci i adekwatnosci
autodiagnozy.

UWAGA! W przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych w polu DODATKOWE
DOKUMENTY PDF dotacz takze wypetniona i podpisang TABELE DOTYCZACA SYTUACIJI
FINANSOWE]J (pkt. 7 instrukciji).

Wymagane dokumenty

Podpisany formularz 2gloszeniowy przedsigbiorcy Wyblerz piik | Nz wybrano piiku

o I =]

Wybierz pilk | Nie wy

s =
]
=

Nie wybrana piku

Wybierz plik
=

Roport autadiognozy

Oéwiadczenie o niekorainoscl

Oswiadczenie o niezoleganiu z naleznosciami wobec skarbu Poristwa

Dodatkowe dokumenty do zweryfikowania poprawnosci | adekwatnosci autodiognozy

POF , umowa spolki, inne) - wpisz nazwe dokumentu, wybierz dokument z dysku oraz kiikni] dolgez podpisany POF.
Postepuj tak z kazdym dodatkowym dokumentem

Nazwa dokumentu Wiybor pliku

== e i

13. Po wgraniu wszystkich plikow zweryfikuj czy na pewno zataczytes wszystkie
wymagane dokumenty.

Zaiqezone dokumenty

2024-07-04 11:21:32 Dodatkowe dokumenty do ia ii adekwatnosci autodiagr
2024-07-04 11:21:19 o or 1 Z naleznosciami wobec skarbu Paistwa [ sur skan okumentu |
2024-07-04 121110 Oswindczenie o niekaralnoscl
2024-07-04 11:2106 Raport autadiagnozy [su b domonts

2024-07-04 112102 Podpisany formularz zgtoszeniowy przedsigbiorcy Pobierz dokument



14. Nastepnie kliknij AKCEPTUJ DOKUMENT | JEGO ZALACZNIKI (czerwony przycisk).

UWAGA! Po akceptacji dokumentow nie bedziesz mogt juz nic poprawié¢ ani zmienié.

‘Wygeneruj i pobierz PDF do podpisu

Status dokumentu

(Po akceptacii nie bedziesz mogi nic dodac/zmienic) —

Dodatkowe PDF 3 i umowa spotki, inne) - wpisz nazwe dokumentu, wybierz dokument z dysku oraz kiiknij dotqcz podpisany PDF.
Postepuj tak z kazdym dodatkowym dokumentem.
Nazwa dokumentu Wybgr pliku

Wybierz plik | Nie wybrono piiku

Zalqezone dokumenty

oaTarezas nazwn »0 osese

2024-07-04 112132 Dodatkowe dokumenty do zweryfikowania i § i Pobierz dokument

2024-07-04 11:21:19 Oswi ie o i iuz Sciami wobec skarbu Paristwa Pobierz dokument

2024-07-04 112110 Oéwiadczenia o niekarainosci Poblerz dokument

2024-07-04 11:21:06 Raport autadiagnozy Pobierz dokument

2024-07-04 M1:21:02 Podpisany formularz zgloszeniowy przedsigbiorcy Pobierz dokument

2024-07-04 Ti16:21 sfef Pobierz dokument =
2020207200 11142 st o a

15. Wréé do listy zatacznikéw.

©

I

Dokument

Nazwa Dokumentu Zaiqeznik nr 1 - Formuiarz zgtoszeniowy przedsigoiorcy
Numer Dokumentu 2/6544468/WNU/6617398

Numer rejestrowy/identyfikator SWO/PSY/6544468

Status formularza Formularz wypeiniony

Instrukeja

Wymagane do wystania wniosku

1. Wypeinij/Zapisz/Edytu] formularz

2. Akceptuj formulorz elektroniczny

3. Generu] plik POF

4. Podpisz: podplsem kwalifikowanym lub podpisem odrgcznym, nastepnie zeskanu

5. Dofqcz podpisany dokument jako zatgcznik

6. Zaakceptuj dokument w PDF

7. Dotqcz réwniez wymagane dodatkowe dokumenty (jesii dotyczy)

8. Wysli zgloszenie do projektu jesli status zatocznikow jest Dokument doiqczany (podpisany!) /kolor zielony/
Do pobrania

1. Tobela do

nsowej - jes

Generowanie PDF

Status dokumentu

PRSI AT SR SN RE (o akceptaci nie bedziesz mogt nic dodac/zmienic)

16. Potwierdzeniem poprawnego wgrania dokumentow jest zaznaczenie pola z danym
dokumentem na zielono.

Dostepne dokumenty

nazwn

smatus o

pese
Dokument zakoriczony
Dokument do pobrania
Dokument do pobrania
Formularz niewypefniony

Zatqeznik nr 1 - Formularz zgloszeniowy przedsigbiorey

Zatqeznik nr 2 - Oéwiadczenie o spetnieniu kryteriow MSP i powigzan
Zafqeznik nr 3 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomac de minimis

Zatqeznik nr 4 - Oéwiadczenie dotyczqce otrzymanej pomocy de minimis

Zafqeznik nr 5 - Oswiadczenie dotyczqce] trudnej sytuacii

Formularz niewypetniony
Formularz niewypetniony Dodaj/ Edytuj dokument

Zatgeznik nr 6 - Oswiadczenie MSP sankcje



17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

Przejdz do wypetnienia Zatacznika 2.

Pobierz dokument, uzupetnij a nastepnie podpisz i zeskanuj. Zatacz plik z dysku
klikajac WYBIERZ PLIK, a nastepnie DOLACZ PODPISANY PDF. Zaakceptuj
dokument i jego zataczniki - AKCEPTUJ DOKUMENT | JEGO ZALACZNIKI (czerwony
przycisk).

Wroé¢ do listy zatacznikow.

Przejdz do wypetniania Zatacznika 3. Pobierz dokument, uzupetnij a nastepnie
podpisz i zeskanuj. Zatacz plik z dysku klikajac WYBIERZ PLIK, a nastepnie DOLACZ
PODPISANY PDF. Zaakceptuj dokument i jego zataczniki - AKCEPTUJ DOKUMENT |
JEGO ZALACZNIKI (czerwony przycisk).

Wré¢é do listy zatagcznikow.

Przejdz do wypetniania Zatacznika 4. Uzupetnij dokument elektroniczne, zapisz
wprowadzone dane, a nastepnie zaakceptuj formularz elektroniczny - kliknij
AKCEPTUJ FORMULARZ ELEKTRONICZNY/GENERUJ PLIK PDF. Zatacz plik z dysku
klikajac WYBIERZ PLIK, a nastepnie DOLACZ PODPISANY PDF. Dotacz zaswiadczenia
o otrzymanej pomocy de minimis. Na koniec zaakceptuj dokument i jego zataczniki -
AKCEPTUJ DOKUMENT I JEGO ZALACZNIKI (czerwony przycisk).

Wré¢ do listy zatagcznikow.

Przejdz do wypetniania Zatacznika 5. Uzupetnij dokument elektroniczne, zapisz
wprowadzone dane, a nastepnie zaakceptuj formularz elektroniczny - kliknij
AKCEPTUJ FORMULARZ ELEKTRONICZNY/GENERUJ PLIK PDF. Zatacz plik z dysku
klikajagc WYBIERZ PLIK, a nastepnie DOLACZ PODPISANY PDF. Dotacz
petnomocnictwo (jesli dotyczy). Na koniec zaakceptuj dokument i jego zataczniki -
AKCEPTUJ DOKUMENT | JEGO ZALACZNIKI (czerwony przycisk).

Wré¢ do listy zatacznikow.

Przejdz do wypetniania Zatacznika 6. Uzupetnij dokument elektroniczne, zapisz
wprowadzone dane, a nastepnie zaakceptuj formularz elektroniczny - kliknij
AKCEPTUJ FORMULARZ ELEKTRONICZNY/GENERUJ PLIK PDF. Zatacz plik z dysku
klikajac WYBIERZ PLIK, a nastepnie DOLACZ PODPISANY PDF. Na koniec zaakceptuj
dokument i jego zataczniki - AKCEPTUJ DOKUMENT | JEGO ZALACZNIKI (czerwony
przycisk).



27. Jezeli lista dokumentow podswietla sie na zielono to znaczy, ze wgrates wszystkie

wymagane dokumenty.

Dostgpne dokumenty

NazvA

Zaigeznik nr 1+ Formularz zgloszeniowy przedsiebiorey

Zaiqeznik nr 2 - Odwiadezenie o speinieniu kryteriow MSP i powigzan

Zaiqeznik nr 3 - Formularz informacii przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis
Zaiqeznik nr 4 - Oéwiadezenie dotyczqce otrzymanej pomocy de minimis

Zaiqeznik nr 5 - Oswiadezenie dotyczges] trudnej sytuacji

Zatqeznik nr 6 - Oswiadezenie MSP sankcje

28. Zaznacz wymagane oswiadczenie dotyczace ztozenia kompletu dokumentow, a

nastepnie kliknij WYSLI) ZGLOSZENIE DO PROJEKTU.

smatus

Dokument zakenczony

Dokument zakenczony

Dokument zakenczony

Dokument zakenczony

Dokument zakenczony

Dokument zakenczony

Oswiadczam, ze skladam komplet dokumentéw zgfoszeniowych w ramach | rundy naboru zgloszer do projektu pn.: , Program wsparcia mikro, matych i $rednich firm w okresowych trudnosciach”

Wyslij zgioszenie do projektu —

opcuE



